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1 Ucel, platnost

.

Propustkovy fad stanovi pravidla pro pohyb osob, vozidel a movitych véci vratnicemi aredlu a to i s ohledem na
poiadavky uréenymi zakonem €. 224/2015 Sb., o prevenci zdvainych havarii zpsobenych vybranymi nebezpeénymi
chemickymi latkami nebo chemickymi smésmi (zakon o prevenci zavaZnych havérii) a o zméné zdkona €. 634/2004
Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpish.

Uéelem tohoto dokumentu je v maximalni mife zajistit bezpeénost a ochranu osob uvniti aredlu, véetné vozidel a
daldich movitych i nemovitych véci nachazejicich se uvnitf APCH.

Dokument je zavazny pro viechny osoby nachazejici se v APCH Lovosice.

Upozornéni: V APCH Lovosice je nainstalovan kamerovy systém; kaZda osoba vstupuijici / vjizdéjici do APCH Lovosice
je na monitorovani kamerovym systémem se zdznamem upozornéna informaénimi tabulemi s piktogramem kamery
na hlavni a nakladni vratnici.

VSichni zaméstnanci jsou povinni seznamit se s Propustkovym fadem a Fidit se jim. Tento Propustkovy fad byl
schvalen predstavenstvem spolecnosti Lovochemie, a.s.

2 Pojmy a zkratky

2.1 Pojmy

Areal/APCH uzavieny a ohrani€eny areal primyslové chemie (APCH) v Lovosicich, ulice Terezinska,
vjehoZ hranicich plsobi zejména spole¢nosti Lovochemie, PREOL, PREOL FOOD a
Glanzstoff - Bohemia

Cipova karta je vybavena Cipem, fotografii, pfijmenim, jménem a osobnim &islem zaméstnance a slouZi

k automatizované evidenci pfichodl a odchod( osob a vjezd( a vyjezdi vozidel
bezkontaktni karta zaméstnance Glanzstoff — Bohemia

je doplnéna osobnim cislem, jménem a pfijmenim zaméstnance a vloiena do
dochazkového systému vedeného na hlavni vratnici aredlu

docasna Cipova karta slouzi pro navitévy a nové nastupujicimu zameéstnanci do doby vydani ¢ipové karty nebo
kli¢enky s Cipem
docasna vratnice zfizena pro Ucely zajistény vstupu a wvystupu osob, vjezdu a vyjezdu vozidel véetné

materidlu v souvislosti s vyznamnymi investi¢nimi projekty nebo jinymi mimofadnymi
vyznamnymi akcemi

externi firma fyzicka nebo pravnicka osoba plsobici v arealu v ramci své podnikatelské ¢innosti

Glanzstoff - Bohemia Glanzstoff - Bohemia s.r.o.

Lovochemie Lovochemie, a.s.

movitd véc material, suroviny, zboZi apod.

nemovitad véc budovy, komunikace, sklady, pozemky

najemni firma fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera je ndjemcem prostoru slouziciho podnikani v rdmci
APCH '

opravnéna osoba povéfeny zaméstnanec Lovochemie, PREOL, PREOL FOOD nebo Glanzstoff - Bohemia,

odpovédny za administraci pravniho vztahu s externi nebo ndjemni firmou, pfipadné
povéieny zaméstnanec / €len statutarniho orgdnu externi nebo ndjemni firmy odpovédny
za pusobeni externi nebo najemni firmy v aredlu.

platna gipova karta nebo pouzdro s ¢ipem

vydana personalnim Usekem Lovochemie, personalistou PREOL (PREOL FOOD),
personalnim oddélenim Glanzstoff - Bohemia svym zaméstnancim dle jednotlivych
spole¢nosti, pripadné ¢ipovd karta vydana lsekem Ochrana a bezpeénost aredlu
opravnénému zastupci najemni nebo externi firmy pro konkrétni osobu a konkrétni
vozidlo.

klicenka s ipem klicenka s ipem je opatfena osobnim ¢islem zaméstnance nebo cislem kli¢enky, soucasné
je za ucelem kontroly v dochdzkovém systému na vstupnich mistech (vratnice) pfifazena
k pfidélené klicence s ¢ipem fotografie zaméstnance

PREOL PREOL, as.

Dokument je majetkem Lovochemie Rozsifovéni kopii mimo spole¢nost je zakazano. Vytisténa kopie je NERIZENY DOKUMENT.
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PREOL FOOD
standardni Skoleni

typy vstupt do arealu

vedeni spoleénosti

vleckova vratnice
vratnice ¢. 1
vratnice ¢. 2

vratnice €. 3

vratnice €. 4
vratnice €. 5
vstupni Skoleni

zaméstnanec ostrahy

PREOL FOQOD, a.s.

pro nastupujici zaméstnance Lovochemie, PREOL a PREOL FOOD a zaméstnance externich
a najemnich firem provadéjici ¢innost vramci své podnikatelské cinnosti v APCH,
standardni Skoleni ma platnost po dobu 12 mésic(i, ode dne jeho absolvovani

- dlouhodoby vstup — je podminén vydanim vstupni Cipové karty nebo klicenky s cipem
- vstup jako navstéva — je zaloZen na jednorazovém pozadavku vstupu do aredlu

¢lenové statutarniho orgdnu, ¢lenové dozoréi rady, odborni feditelé a daldi vedouci
zameéstnanci pfimo podfizeni statutarnimu orgéanu

vijezd a vyjezd Zeleznitnich souprav
vjezd a vyjezd vozidel (do 7,5 tun celkové hmotnosti) - hlavni vratnice
vstup a vystup osob pres turnikety - hlavni vratnice

vjezd a vyjezd vozidel (do 3,5 tuny celkové hmotnosti) — vratnice pro stanoveny okruh
osob

vstup a vystup osob pres turnikety - provozni budova PREOL a PREOL FOOD
vjezd a vyjezd vozidel — nakladni vratnice u provozni budovy PREOL a PREOL FOOD

vyhradné pro navitévy prostiednictvim interaktivnich monitort na hlavni vratnici arealu a
nakladni vratnici. Vstupni Skoleni ma platnost po dobu 12 mésici, ode dne jeho
absolvovani.

zaméstnanec spolecnosti poskytujici strazni ¢innosti v arealu.

2.2 Zkratky
APCH Aredl primyslové chemie Lovosice
HZSP Hasiésky zachranny sbor spolecnosti
ISDL Informacni systém dopravy a logistiky
1ZS Integrovany zachranny systém
OAR Ochrana a bezpeénost aredlu zastoupen bezpecnostnim specialistou
OBOZP a PO Oddéleni bezpetnost a ochrana zdravi pfi praci a poZarni ochrana
PZH Prevence zavaznych havarii
SSR Specialista systémd fizeni
VIS Vystrazny informacni systém

3 Vstup a vystup osob

3.1 Obecné podminky pro vstup a vystup osob do/z arealu
3.1.1. Propustkovy fad stanovuje pravidla pro nasledujici vratnice:

o O 0O ©O o O

Vratnice €. 1 (hlavni vratnice — pro vozidla) — vjezd a vyjezd vozidel do/z aredlu

Vrétnice ¢. 2 (hlavni vratnice — osobni) — vstup a vystup osob do/z aredlu

Vratnice €. 3 (sluzebni vratnice) — vjezd a vyjezd vozidel pro stanoveny okruh osob

Vrétnice €. 4 (ndkladni vratnice — osobni) - pouze pfes turnikety, tj. osobni ¢ast vratnice
Vratnice €. 5 (nakladni vréatnice — pro vozidla) — vjezd a vyjezd nékladnich vozidel do/z aredlu
Vyjimka

- docasna vratnice, rezim stanovi OAR

- mimofadny vstup / vystup na jiném neZ stanoveném misté (vratnici), rezim stanovi OAR

3.1.2, Vstup a vystup osob, je povolen pouze s platnou Cipovou kartou nebo klicenkou s Cipem, ktera je vydana
pro konkrétni osobu na zdkladé pozadavku v pisemné ¢i elektronické podobé a po jeji jednoznacéné
identifikaci. Cipové karta nebo kli¢enka s ipem je vydéna osobam, u nichZ byla prokazana jednoznaénd
identifikace, a to:

Dokument je majetkem Lovochemie Roziifovani kopii mimo spoleénost je zakdzano. Vytiiténa kopie je NERIZENY DOKUMENT.
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3.1.3.

3.1.4.

3.1.5.

3.1.6.

3.1.7.

3.1.8.

galis;

3.1.10.

3.1.11.

3.1.12.

3.1.13.

a) zaméstnancuim v pracovnépravnim vztahu ke spoleénostem Lovochemie, PREOL, PREOL FOOD a
Glanzstoff - Bohemia a to pfislusnym spravnim oddélenim dané spoleénosti,

b) zaméstnanctim ndjemnich firem na zakladé konkrétniho poZadavku opravnéné osoby po predlozeni
dokladu o absolvovani standardniho 3koleni do aredlu, a to OAR. Takto vydana karta je platnd po
dobu najmu v aredlu, nejdéle viak do konce platnosti proskoleni tj. 12 mésici ode dne Fadného
proskoleni ze strany zaméstnanci OBOZP a PO Lovochemie, pfipadné zaméstnancli Glanzstoff -
Bohemia,

c) zaméstnanciim externich firem, které budou provddét svou é&innost pro spol. Lovochemie, PREOL,
PREOL FOOD a Glanzstoff — Bohemia, na zakladé konkrétniho poZadavku opravnéné osoby, po
predloZeni dokladu o absolvovéni standardniho $koleni do aredlu, a to OAR. Takto vydana karta je
platna po dobu provadéni realizace akce, pro kterou byla vydand, nejdéle viak do konce platnosti
proskoleni tj. 12 mésicl ode dne fadného proskoleni ze strany zaméstnanci OBOZP a PO Lovochemie,
pfipadné zaméstnance Glanzstoff - Bohemia

d) sluzebnim navitévam vstupujicim (vjizdéjicim) do aredlu, kterym vydava &ipovou kartu nebo kligenku
opatienou ¢ipem ostraha aredlu na recepci hlavni vratnice & 2 a na osobni vratnici €. 4 a po
absolvovani vstupniho 3koleni nebo standardniho 3koleni podle toho o jakou vstupujici osobu do
aredlu se jedna. Cipova karta a kli¢enka s ¢ipem je nepfenosna.

Pfi vstupu a vystupu do arealu jsou osoby povinny na pozadani zaméstnance ostrahy podrobit se kontrole
osobniho zavazadla, pfipadné osobni prohlidce v souladu s platnymi pravnimi piedpisy.

Pohyb navitévy po aredlu za navitivenym zaméstnancem je mozny:

a) za doprovodu navstiveného zaméstnance, pfipadné jim povéfenou osobou, a to v pfipadé, Ze se jednd
0 osobou neznalou prostfedi aredlu,

b) samostatné, po pfedchozim souhlasu navitiveného zaméstnance, a to v pfipadé, Ze se jednd o osobou
znalou prostredi aredlu.

Do arealu je pfisny zakaz vnaseni:
a) stielnych a chladnych zbrani a vybusnin®, véetné zdbavné pyrotechniky
b) alkoholickych napojd a omamnych a psychotropnich latek.

Do aredlu je zdkaz vodéni €i vnaseni jakychkoliv zvifat. Vyjimku ztohoto zdkazu tvofi sluzebni psi
zachrannych sloZek, policie a obdobnych organt statni spravy.

Pro cely aredl plati:
a)  pfisny zakaz poZivani alkoholickych ndpoji a omamnych & psychotropnich latek,
b) zakaz vstupu do aredlu pod vlivem alkoholu a omamnych &i psychotropnich 1atek.

Pfi vstupu a vystupu (vjezdu a vyjezdu) do aredlu je zaméstnanec ostrahy opravnén vyzvat osobu
k dobrovolnému podrobeni se orientacni dechové zkoudce na alkohol.

Orientacni dechova zkouska je provadéna:
a) nastacionarnim alkoholtesteru, ktery je kalibrovan dle platnych norem,
b) prenosnym alkoholtesterem, ktery je kalibrovén dle platnych norem.

Za pozitivni vysledek orientacni dechové zkousky je povazovéno také odmitnuti podrobeni se orientaéni
dechové zkousSce na alkohol.

Postup v pfipadé nesouhlasu s vysledkem orientaéni dechové zkousky pro zaméstnance Lovochemie,
PREOL, PREOL FOOD a Glanzstoff — Bohemia, je stanoven ve vnitinich predpisech spole¢nosti: SM-BOZP-
017 Zakladni pfedpis BOZP; SM SPO 17 Organizace BOZP v PREOL a PREOL FOOD.

Po vstupu do aredlu a pii pohybu vném je kaida osoba povinna fidit se vnitfnimi pfedpisy, pravidly,
smérnicemi, pokyny &i nafizenimi platnymi v aredlu. Soucasné je vstupujici osoba povinna pohybovat se v
arealu pouze v mistech, kde mé pracovisté nebo rfddné uvedeny cil své navitévy.

V aredlu a jeho tésné blizkosti je pofizovani zvukovych a obrazovych zaznami bez pisemného povoleni
pfisné zakdzano.

tento zdkaz neplati pro prislusniky bezpecnostnich slozek, pokud do aredlu vstupuji sluZzebné

Dokument je majetkem Lovochemie Rozsifovani kopii mimo spole¢nost je zakazano. Vytisténa kopie je NERIZENY DOKUMENT.
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o Fotografovani a filmovani povoluje na pisemnou zadost pfisluiny vedouci zaméstnanec Lovochemie,
PREOL, PREOL FOOD a Glanzstoff Bohemia, vjehoZ useku, provozovné nebo oddéleni je foceni
pozadovano.

o Fotografovani a filmovani ze vzdusného prostoru povoluje na pisemnou Zadost predseda
pfedstavenstva Lovochemie jako spravce aredlu, fidi se pfislusnymi leteckymi predpisy a soucasné
musi byt s predstihem ozndmeno OAR.

3.1.14. Obecné podminky pro vstup a vystup osob do/z aredlu se pouiiji pro cely ¢l. 3 Propustkového radu, neni-li
vyslovné uvedeno jinak.

3.2 Vedeni spolecnosti

3.2.1. Volny vstup a vystup (vjezd a vyjezd) do aredlu ma kaidy ¢len vedeni spolecnosti uvedeny v seznamu
vedeném OAR.

3.2.2. Volny vstup a vystup (vjezd a vyjezd) do aredlu je mozné udélit dalsim osobdm na zékladé pisemného
souhlasu pfedsedy pfedstavenstva Lovochemie jako sprdvce arealu. Za spolecnost Glanzstoff-Bohemia
jednatel spoleénosti.

3.2.3. Zaméstnanec ostrahy ma v pfipadé pochybnosti o opravnénosti volného vstupu &i vystupu (vjezdu a
wyjezdu) do aredlu, pravo ovéfeni totoznosti u osoby svolnym vstupem a vystupem, pfed umoznénim
volného prichodu/prijezdu.

3.2.4. Osoby s volnym vstupem a vystupem do/z aredlu dle odst. 3.2.1 a 3.2.2 mohou vyuZit vratnice uvedené
v odst. 3.1.1. Prljezd osob a vozidel vedeni spole¢nosti Glanzstoff - Bohemia se nevztahuje na vratnici €. 4
a vratnici €. 5.

3.3 Zameéstnanci Lovochemie, PREOL, PREOL FOOD a Glanzstoff - Bohemia

3.3.1. Zaméstnanci Lovochemie pro pfichody do zaméstnani a odchody ze zaméstnani pouzivaji vratnice €. 2 a 4.

3.3.2. Nema-li zaméstnanec platnou ¢ipovou kartu nebo klicenku s ¢ipem, bude vpustén do aredlu po ovéreni
totoinosti zaméstnancem ostrahy a vydani docasné Cipové karty v rezimu , ndvstéva”.

3.3.3. Cipovou kartu nebo kli¢enku s ¢ipem opraviiujici zaméstnance spole€nosti ke vstupu do spole¢nosti vydava
persondlni usek Lovochemie

3.3.4. Ztratu Cipové karty nebo kli¢enky s ¢ipem je zaméstnanec povinen neprodlené nahlasit na personalni dsek.
Personalista zajisti vydani nové Cipové karty nebo klicenky s Cipem a zablokovani ztracene Cipové karty
nebo klicenky s ¢ipem.

3.3.5. Platnost Cipové karty nebo klicenky s ¢ipem je odpovidajici dobé trvani pracovnépravniho vztahu ke
spolecnosti Lovochemie

3.3.6. Pfi ukonéeni pracovnépravniho vztahu jsou zaméstnanci povinni vratit ¢ipovou kartu nebo kli¢enku s ¢ipem
na personalni usek Lovochemie

3.3.7. Ustanoveni ¢l. 3.3 je obdobné platné i pro zaméstnance spolecnosti PREOL, PREOL FOOD a Glanzstoff —
Bohemia, pfitem:z opravnénou osobou pro vydej a pfijeti Cipovych karet, resp. klicenky s cipem je
personalista PREOL a PREOL FOOD nebo personalni utvar Glanzstoff — Bohemia.

3.4 Najemni a externi firmy

3.4.1. Zaméstnanci ndjemnich firem, pro pfichody do zaméstnani a odchody ze zaméstnani pouZivaji vratnici €. 2.

3.4.2. Vstup a vystup osob je povolen pouze za pouZiti odpovidajici a platné Cipové karty nebo kli¢enky opatfené
Cipem vydané dle pfisluinych ustanoveni tohoto fadu.

3.4.3. Zaméstnancim néjemnich firem povoluje vstup do aredlu bezpecnostni specialista na zakladé Zadosti,
kterou predkldda statutarni organ najemni firmy nebo zmocnénec najemni firmy na zakladé pisemné piné
moci bezpecnostnimu specialistovi Lovochemie.

3.4.4. Z4dost o povoleni vstupu zaméstnanc(i ndjemce do aredlu musi obsahovat:
a) identifikaci ndjemce,

b) seznam zaméstnancl, ktefi budou mit povolen vstup do aredlu, a zdkladni osobni Udaje téchto
zaméstnancu (jméno a pfijmeni, ¢islo obfanského prikazu i pasu),

c) doklad o fadném proskoleni osob ze strany zaméstnanci oddéleni BOZP a PO, pro které je vstup
pozadovan,

Dokument je majetkem Lovochemie Rozéifovani kopii mimo spole¢nost je zakazano. Vytisténa kopie je NERIZENY DOKUMENT.
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3.4.5.

3.4.6.

3.4.7.

3.4.8.

3.4.9.

3.4.10.

3.4.11.

d) datum od kdy do kdy ma byt vstup povolen,
e) pfesné oznaleni nebytového prostoru, ktery je ndjemci pfidélen,
f)  vozidla ndjemni spolecnosti, ktera jsou smluvné povolena ke vjezdu do aredlu a tudiz zpoplatnéna.

Zadost dle ¢&l. 3.4.4 Propustkového Fadu musi byt bezpeénostnimu specialistovi piediozena nejméné 2 dny
pfed dnem pozadavku na vydani ¢ipovych karet nebo klicenek s Cipem.

Cipové karty nebo kligenku s ¢ipem vystavuje na zékladé seznamu OAR, které je vydd v pracovnich dnech
v dobé od 07:00 do 15:00 hod na recepci vratnice €. 1.

Cipové karta, bezkontaktni karta nebo kli¢enka s ¢ipem bude pfedana opravnénému zaméstnanci najemce
aZ po absolvovani standardniho Skoleni vSsech osob uvedenych na zadosti.

Ztratu cipové karty, bezkontaktni karty nebo klicenky s &ipem je ndjemce povinen neprodlené nahldsit
OAR, ktery zajisti vydani nové Cipové karty a zablokovani ztracené ipové karty.

Pfi ukonceni ndjemni smlouvy (nebo jiné zméné) a zablokovani ¢ipové karty nebo kli¢enky s &ipem jsou
ndjemci povinni vratit ¢ipové karty nebo kli¢enky s ¢ipem zaméstnanci ostrahy nebo OAR, nejpozdéji do 14
dnt ode dne skonéeni najmu.

Zaméstnanci ndjemnich firem jsou povinni
a) pohybovat se pouze po komunikacich na trase mezi vratnici ¢. 2 a pfedmétem najmu,

b) zdrZovat se v aredlu pouze po dobu vykonu prace (v pracovni dobé konkrétniho zaméstnance) nebo
po dobu nezbytnou k zahdjeni a ukonceni pracovniho vykonu.

Ustanoveni €l. 3.4 tohoto Propustkového Fadu se pouziji obdobné pro externi firmy a jejich zaméstnance.

3.5 Celni arad

3.5.1.

3.5.2.

Vstup zaméstnanc celniho ufadu je umoznén na zékladé ,Smlouvy o vécném bfemenu”, ze dne 15. 3. 1999 a
po pfedlozeni svého sluzebniho prikazu. Zastupci bezpecnostni agentury celniho Gfadu maji opravnéni
vstupu do arealu na zakladé zmocnéni celniho Gfadu.

Vstup a vystup zaméstnancl celniho Gfadu a zastupcl bezpecnostni agentury celniho ufadu zapisuje

zaméstnanec ostrahy do dochdzkového systému — modul navstévnik, v pfipadé technickych problémi do
knihy navitév, to vSe na zakladé ovéreni totoZnosti.

3.6 Navstévy

3.6.1.

3.6.2.

3.6.3.

3.6.4.
3.6.5.

3.6.6.

v ¥

Navstévy maji povolen vstup vratnici €. 2 a vratnici ¢. 4, pfiCemZ vratnice ¢. 4 neplati pro navitévy spoleénosti

Glanzstoff - Bohemia s r.o.

Navitévy zapisuje zaméstnanec ostrahy podniku do dochazkového systému — modulu navitévnik, piip. do
Knihy ndvitév na zakladé ovéreni totoZnosti obéanskym prikazem, nebo jinym hodnovérnym prikazem, a
kontroly platnosti vstupniho Skoleni.
o Za ucelem navitévy APCH Lovosice je navitévnik povinen absolvovat vstupni Skoleni prostfednictvim
interaktivnich terminal( nainstalovanych na vratnici ¢. 2 a ¢ 4. Toto 3koleni ma platnost 1
kalendafniho roku.

o POZOR! Toto skoleni nenahrazuje povinnost zaméstnancl externich a ndjemnich firem absolvovat
standardni vstupni $koleni BOZP, PO a PZH.

Navstévam vstupujicim (vjizdéjicim) do aredlu prfeda zaméstnanec ostrahy docasnou é&ipovou kartu a
propustku navstévy, kterou musi pfi vystupu (vyjezdu) zaredlu vréatit potvrzenou od navitiveného
zaméstnance zameéstnanci ostrahy. V piipadé nevrdceni propustky navitévy, je zaméstnanec ostrahy
opravnén navsitévu vyzvat k poseckani na vratnici, a to do doby neZ bude ovéfen uvedeny déel a navstiveny
zaméstnanec.

Zaméstnanec ostrahy informuje o prichodu navitévy navitévovaného zaméstnance.

Navitéva je povinna nosit docasnou Cipovou kartu po celou dobu navitévy u sebe a na poZadani
zaméstnance ostrahy nebo OAR ji pfedloZit ke kontrole.

Soukromé navitévy a osoby mladsi 15 let véku maji vstup do APCH Lovosice zakazan. Vyjimky schvaluje OAR.

Dokument je majetkem Lovochemie Roziifovani kopii mimo spoleénost je zakdzano. Vytiiténd kopie je NERIZENY DOKUMENT.
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3.7 Exkurze:z

3.7.1.

3.7.2.
3.7.3.

3.7.4.
85

3.7.6.

Exkurze v aredlu jsou realizovany personalnim tsekem ve spoluprdci s oddélenim BOZP a PO. Uéastnici
exkurze musi byt vybaveni stanovenymi ochrannymi pomuckami.

Exkurze schvaluje personalni feditel Lovochemie, nebo jednatel spolecnosti Glanzstoff - Bohemia

Za pribéh a bezpecénost odpovidd povéfeny privodce spolecnosti Lovochemie, PREOL, PREOL FOOD nebo
Glanzstoff - Bohemia.

Pohyb exkurze je povolen vyhradné po pfedem uréenych trasach.

Schvaleny seznam Uéastnikl exkurze bude pfedan na hlavni vratnici — zaméstnancim ostrahy ke kontrole pfi
vstupu ucastnikl exkurze do areadlu.

Vybaveni stanovenymi ochrannymi pomuckami zajiStuje povéfeny prlivodce spolecnosti Lovochemie, PREOL,
PREOL FOOD nebo Glanzstoff - Bohemia.

3.8 Mimoradné udalosti

3.8.1.

3.8.2,

3.8.3.

3.8.4.

3.8.5.

3.8.6.

Mimofadnou udalosti se rozumi poZar, pracovni Uraz, vybuch, unik nebezpecnych latek, havarie a Zivelné
pohromy. Postup v pripadé mimofadné udalosti je popsdn ve vnitfnim predpisu Lovochemie — TOP-BOZP-
212 Mimofadné udalosti a ve SM-PZH-135 Vnitfni havarijni plan.

V pfipadé mimofadnych udalosti povoluje pFisludnikim Integrovaného zdchranného systému (HZS,
zdravotnicka prvni pomoc, Policie CR vstup a vjezd do arealu podnikovy dispeéer pfipadné dispecer ostrahy,
ktery tuto skuteénost oznami ostraze podniku.

Vstup a vjezd (vystup a vyjezd) pfislusniki Integrovaného zachranného systému zapisuje zaméstnanec
ostrahy do dochédzkového systému — modul navitévnik, pfipadné do knihy navitév (v pfipadé technickych
problém — napriklad vypadek proudu).

V pfipadé vzniku mimoradné udalosti vyhldsené zvukovym signalem a upresnujicim hlasenim z VIS, je kazda

osoba

a) zaméstnand v aredlu povinna pouzit nejkratsi cestu k nejblizSimu shromazdovacimu mistu, vyjma osob
specifikovanych v pism. b) nize,

V pfipadé nepiedvidanych uddlosti miZze osoba fidici evakuaci uréit ndhradni shromaidisté
s pfihlédnutim ke sméru vétru a vyvinu situace.

b) zaméstnanec Lovochemie, PREOL, PREOL FOOD a Glanzstoff - Bohemia, ktery je vy&lenén k €innosti pfi
mimofadnych udalostech postupovat podle instrukci a pokynd k eliminaci, zmirnéni ¢i zabranéni
ohroZeni nebo porudeni zdravi a Zivota a Skod na majetku nachazejicim se v aredlu.

V pfipadé vzniku mimoradné udalosti vyhlasené zvukovym signalem a upresnujicim hlasenim z VIS, je kazdy

navitévnik povinen Fidit se pokyny svého privodce, ostrahy, HZSP, pripadné slozek integrovaného

vvr

zachranného systému, pfipadné pouzit bezpecnou, nejkratsi cestu k nejblizsimu shromazdovacimu mistu.

V souvislosti s fe3enim mimofadné udalosti nebo v pfipadé hrozeb a nebezpedi hrozicich APCH Lovosice
mohou byt vedenim spoleénosti Lovochemie, nebo rozhodnutim Havarijniho Stabu vyhlasena bezpecnostni
opatreni, ktera zahrnuji mj.

a) zvysenou kontrolni ¢innost zaméstnanci ostrahy,
b) omezeni pohybu osob, vozidel a pfip. pracovnich ¢innosti
c) dal3i opatfeni za u&elem minimalizace rizik hrozicich APCH Lovosice

3.9 Nepovolana osoba

3.9.1.

Nepovolanou osobou se rozumi osoba, ktera:

a) prestoze ma fadné povolen vstup do aredlu se v ném nachazi mimo pracovni dobu nebo mimo misto
pracovni €éinnosti vyplyvajici z Gcelu vstupu do aredlu,

b) vnikne nebo se bez povoleni uvedenych v tomto propustkovém fadu pohybuje po arealu,
c) porusijinak tento Propustkovy fad

d) ma do arealu spole¢nosti zakazan vstup — vjezd,

e) porusila vnitfni pfedpisy platné pro aredl,

* blize rozvedeno v SM-RLZ-002 Rizeni lidskych zdrojd

Dokument je majetkem Lovochemie Roziifovani kopii mimo spolegnost je zakdzdno. Vytiit&na kopie je NERIZENY DOKUMENT.



LO\(!//}C HEMIE RAD-0AR-007 Revize &.: 0

PROPUSTKOVY RAD Strana: 9/17

3.9.2.

3:9:.3.

f) uvede nepravdivy divod navitévy areélu.

Kazda osoba je povinna hlasit chovani jinych osob, které je vrozporu s ustanovenimi vnitfnich predpis
platnych pro areal na dispecink ochrany areélu (z podnikové linky 3711, z ostatnich telefoni 416 563 711)
nebo podnikovy dispecink (z podnikové linky 3441, 2403, z ostatnich telefon( 416 563 441, 416 562 403).

O zamezeni vstupu, vjezdu nepovolané osoby rozhodne OAR, vedouci OBOZP a PO (v soucasné dobé
zastoupeny reditelem daného useku) nebo podnikovy dispecer Lovochemie na zakladé:

a) rozhodnutis ohledem na él. 3.9.1
b) pozadavku vedeni spole¢nosti Lovochemie, PREOL, PREOL FOOD a Glanzstoff - Bohemia.
c) poiadavku opravnéného zastupce najemni nebo externi firmy.

4 Vjezd a vyjezd silni¢nich dopravnich prostredki

4.1 Obecné podminky pro vjezd a vyjezd silni¢nich dopravnich prostiedkii

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.

4.1.5.

4.1.6.
4.1.7.

4.1.8.

4.1.9.

4.1.10.

4.1.11.
4.1.12.

4.1.13.

4.1.14.

Vjezd a vyjezd silni¢nich dopravnich prostiedki je povolen pouze vratnicemi &. 1, a 5, pfipadné doéasnou

vratnici, a to za pouziti platné ¢ipové karty nebo kli¢enky s &ipem.

Vjezd a vyjezd silni¢nich dopravnich prostredkd vratnici €. 3 - sluzebni vratnici podléhda zvlastnimu rezimu pro

vymezeny okruh vozidel. Realizaci nastaveného rezimu zajistuje OAR.

Prijezd vrétnice ¢. 3 je povolen ve dnech pondéli — patek (pracovni dny) v dobé od 05:00 do 18:30 hod. Vrata

jsou ovladana platnou ¢ipovou kartou nebo klicenkou s ¢ipem, pfi dodrzeni téchto podminek:

a) vratnici €. 3 neni moiné ve vozidle pfevaZzet véci, které nejsou osobnim zavazadlem a nepatfi k vybaveni
vozidla. V takovém pfipadé je mozné vjet, vyjet pouze vratnici €. 1,

b) v projizdéjicim vozidle pfes vratnici €. 3 mize osadku tvofit pouze Fidig,

c) kontrolu dodrzovani pravidel je opravnén provadét OAR, pfipadné zaméstnanec ostrahy,

d) pfi nedodrzeni stanovenych pravidel bude opravnéni vyuziti vratnice €. 3 odebrano.

Provoz v aredlu se fidi Dopravnim fadem podniku (TOP-EXP-001) a zdkonem o provozu na pozemnich

komunikacich.

Kazdy vyjezd nebo vjezd je fidi¢ povinen zaznamenat platnou &ipovou kartou vozidla a osobni Eipovou

kartou.

Cipova karta, bezkontaktni karta nebo kli¢enka s ¢ipem je nepfenosna.

Navstéva s vozidlem obdrii ¢ipovou kartu nebo kliéenku s &ipem s pouéenim a mapkou areélu, kterou oznadi
vjezd, vyjezd z aredlu.

Cipové karty, bezkontaktni karty nebo kli¢enky s &ipem pro soukroma a sluzebni vozidla vydava OAR
Lovochemie, PREOL, PREOL FOOD nebo Glanzstoff - Bohemia vidy pro své zaméstnance a sluzebni vozidla.

Cipové karty nebo kligenky s &ipem navitévé s vozidlem, kterd pozaduje vjezd do aredlu, vyda ostraha, po
fadné evidenci a pouceni, klicenku s ¢ipem umisténou na karté s mapkou arealu (format A4) na licové strang,
na rubové strané s poudenim o pravidlech varealu stim, Ze navstéva ma za povinnost takto vydanou
klicenkou oznacit vijezd do aredlu pfiloZzenim na snimaci €ipt dané vratnice (zévory), stejné tak ma za
povinnost oznacit vyjezd z arealu pfilozenim na snimaci dané vratnice (zavory).

Cipové karty, bezkontaktni karty nebo klienky s ¢ipem pro vozidla externich a ndjemnich firem vydéava OAR®.
Za spolecnost Glanzstoff - Bohemia personalista.

Vjezdy vozidel externich a najemnich firem a vozidel navitév jsou zpoplatnény.

Kazdy prijezd vratnici (vjezdy i vyjezdy) je povinen fidi€ zaznamenavat odpovidajici &ipovou kartou,
bezkontaktni kartou nebo kli¢enkou opatiené ¢ipem vydanych pro silniéni dopravni prostfedek a za
soucfasného poutziti platné osobni ¢ipové karty fidi¢e, pokud je mu pfidélena.

Prajezd je povolen pouze osobé opravnéné (Fidi¢i). Viichni ostatni spolujezdci pfepravujici se ve vozidle
pouZiji a zaznamenaji priichod (pfichody i odchody) osobni ¢ipovou kartou na osobni vratnici (vratnice €. 2),
pfipadné jsou povazovany za sluzebni navitévy.

Pfi vjezdu, vyjezdu do areadlu je Fidi¢ povinen zpfistupnit ke kontrole zavazadlovy prostor, pfipadné se
podrobit osobni prohlidce®.

- . i 2 Fieond - P L e - - , e
poiadavek na vozidla externich a ndjemnich firem je predklddén stejné jako v ¢l. 3.4.4 (Najemni a externi firmy)

Dokument je majetkem Lovochemie Roziifovani kopii mimo spole¢nost je zakdzano. Vytisténa kopie je NERIZENY DOKUMENT.
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4.1.15.

4.1.16.

4.1.17.

4.1.18.

4.1.19.

Zaméstnanec ostrahy je opravnén provést kontrolu dalSich prostor vozidla a soucasné
a) vyzvat fidice k podani vysvétleni ohledné plivodu pfevazenych véci a jejich vlastnictvi,
b) pofidit fotodokumentaci pfevazenych véci.

PFi vjezdu, vyjezdu jsou fidi€i povinni na zdkladé vyzvy zaméstnancl ostrahy a povérenych zaméstnancl
Lovochemie nebo Glanzstoff - Bohemia podrobit se orientani dechové zkou3ce na alkohol nebo orientacni
zkousce na pritomnost omamné a psychotropni latky.

Parkovani silni¢nich dopravnich prostiedki je v aredlu zakdzano na mistech a zplisobem

a) na nichZ je to jednoznacné zakazédno dopravni znackou &i jinym viditeinym oznacenim (napfiklad
paskou vymezujici konkrétni prostor),

b) které jsou taxativné stanoveny zakonem o provozu na pozemnich komunikacich,
c) které jsou taxativné vymezeny v Dopravnim fadu podniku (TOP-EXP-001).
d) pod potrubnimi mosty v celém aredlu,

e) zplsobem ztézujicim nebo omezujicim prijezdu vozidel HZSP &i vozidel integrovaného zéchranného
systému.

Pfi ukonéeni smluvniho vztahu, zablokovani Cipové karty nebo klicenky s cipem, nebo jiné zméné jsou

zaméstnanci ndjemnich a externich firem povinni vratit ¢ipové karty OAR nebo zaméstnanci ostrahy.

Obecné podminky pro vstup a vjezd silni¢nich dopravnich prostfedkd (¢l. 4.1 tohoto Propustkového fadu) se
pouiiji pro cely €l. 4 Propustkového Fadu, neni-li vyslovné uvedeno jinak.

4.2 Osobnivozidla

4.2.1.
4.2.2.
4.2.3.

4.2.4,

4.2.5.

Pro vjezd a vyjezd osobnich vozidel Ize pouzit pouze vratnici €. 1.
Seznam vozidel s pravem vjezdu do aredlu eviduje OAR.

Do aredlu je povolen vjezd viem sluzebnim vozidlim (manaZerskym a referentskym) ve vlastnictvi nebo
ndjmu spolecnosti Lovochemie, PREOL, PREOL FOOD a Glanzstoff - Bohemia.

Vozidla, kterd vyuiivaji clenové vedeni spolecnosti Lovochemie, PREOL, PREOL FOOD a Glanzstoff - Bohemia
a jsou registrovana v seznamu vedeném bezpecnostnim specialistou a schvdleném pfislusnym generdinim
feditelem spoleénosti Lovochemie / PREOL / PREOL FOOD a jednatelem spole¢nosti Glanzstoff - Bohemia,
maji volny prljezd do arealu pfes vratnici ¢. 1, 3 a 5 (opravnéni pro volny prijezd vozidel vedeni spol.
Glanzstoff - Bohemia se nevztahuje na vratnici €. 5). Za ¢lena vedeni spoleénosti Lovochemie, PREOL, PREOL
FOOD a Glanzstoff - Bohemia se povaZuji i ¢lenové statutdrniho orgénu, dozorcich rad uvedenych
spoleénosti, odborni Feditelé a daldi vedouci zaméstnanci uvedenych spoletnosti uvedeni vseznamu
vedeném bezpeénostnim specialistou.

Vijezd soukromych osobnich vozidel zaméstnanch a jejich parkovani varedlu je zakdzano. Myjimku tvori
zaméstnanci, kterym byl vjezd a parkovani soukromych vozidel v aredlu povolen generalnim feditelem na
zakladé Zddosti feditele pfislusného Gseku, viz RAD-OAR-007(F01) Souhlas s vjezdem soukromého vozidla
zaméstnance do aredlu, za pouZiti platné Cipové karty nebo klicenky s Cipem wvystavené pro konkrétni

vozidlo.

4.3 Vozidla nagjemnich a externich firem

4.3.1.

4.3.2.
4.3.3.

4.3.4.

4.3.5.

Vjezd vozidel najemnich a externich firem je zpoplatnén na zakladé fadné uzaviené smlouvy se spolecnosti
Lovochemie nebo PREOL / PREOL FOOD. Vyse a zpusob platby za kazdé vozidlo je upraven pfislusnou
smlouvou.

Vozidlim s celkovou hmotnosti do 7,5 t najemnich a externich firem je povolen vjezd vratnici ¢. 1.

Vozidlim najemnich a externich firem povoluje vjezd OAR zdkladé Zadosti predloZiené bezpecnostnimu
specialistovi Lovochemie Zadost musi obsahovat seznam vozidel suvedenim tovarni znacky vozidla a
registracnich znacek.

Pfi ukonéeni smluvniho vztahu a zablokovani &ipové karty (nebo jiné zméné) jsou povinni zaméstnanci
ndjemnich a externich firem vratit Cipové karty bezpecnostnimu specialistovi nebo ostraze podniku dle ¢l.
9.3.2 Propustkového radu.

Vjezd vozidel ndjemnich a externich firem, navitév externich firem je zpoplatnén nasledujicim zpdsobem:

4 . B
kontrolam nepodléhaji zasahujici vozidla 1ZS a zaplombované nakiady kamion(
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4.3.6.

4.4
4.4.1.

4.4.2,

4.5
4.5.1.

4.5.2,

a) mésicni paudaini sazbou 500 K¢ / 1 vozidlo (na zakladé vydané Cipové karty nebo kli¢enky s ¢ipem)

b) denni pausalni sazbou 100 K¢ / 1 vozidlo (na zdkladé vydané Cipové karty nebo kli¢enky s ¢ipem),
v pfipadé navstév presahne-li pobyt v areélu 3 hodiny za den.

Zpoplatnéni probihd po celou dobu drieni ¢ipové karty nebo klicenky s éipem. Vyjimku maji pravo udélit
generalni feditel spol. Lovochemie, generdlni feditel spol. PREOL, PREOL FOOD a jednatel spol. Glanzstoff —
Bohemia (vyjimka vytvorena ploéné — zpoplatnéni vjezdu se netyka celé spoleénosti Glanzstoff — Bohemia).

Platby za vjezdy vozidel najemnich a externich firem a navstév jsou provadény nasledovné:
a) meésiéni pausalni sazba bude vyfakturovana vystavenim danového dokladu v mésici nasledujicim po
kalendarnim meésici, za které nalezi mési¢ni pausalni sazba,
b) denni pausalni sazba bude vyfakturovana vystavenim faktury v mésici nasledujicim po mésici
uskutecnéného vjezdu do arealu.
Vozidla navstév

Pro vozidla navstév spole¢nosti Lovochemie, PREOL, PREOL FOOD a Glanzstoff - Bohemia je uréeno
vyhrazené parkovisté pred vratnici €. 2 a vratnici €. 4.

Zidost o vjezd vozidel navitév do APCH pfedava OAR pfisluiny zaméstnanec Lovochemie, PREOL, PREOL
FOOD a Glanzstoff — Bohemia. Navstéva je povinna umistit ¢ipovou kartu za predni sklo vozu.
Vozidla celniho aradu

Sluzebni vozidla celniho ufadu maji povolen volny vijezd do aredlu na zakladé uzaviené ,,Smlouvy o vécném
bfemenu” ze dne 15. 3. 1999. Vjezd je povolen pfes vratnici ¢. 5.

Vjezd a vyjezd sluzebnich vozidel zaméstnancih celniho ufadu do aredlu zaznamena ostraha podniku do knihy
navitév.

5 Dalsi dopravni prostredky

5.1
5.1.1.

5.1.2.

5.2
5.2.1.

5.2.2.
5.2.3.
5.2.4.
5.2.5.

Jizdni kola a jednostopa motorova vozidla

. v ¥ s " 5 R T . . . . . .r
V areadlu lze pouiivat pouze sluZebni jizdni kola®. Soukroma jizdni kola a jednostopa motorova vozidla maji
vjezd do podniku zakazan.

Pro soukroma jizdni kola a malé motocykly slouzi uschovny u vratnic¢. 1a 4.

Nakladni automobily

Tento ¢lanek 5.2. Nakladni automobily se vztahuje vyhradné na vozidla, ktera pro spoleénosti Lovochemie,
PREOL a Glanzstoff - Bohemia zajistuji dovoz vyrobnich surovin a odvoz produkt( téchto spoleénosti.

Pro vjezd a vyjezd ndkladnich automobill s celkovou hmotnosti do 7,5 tuny je uréena vratnice éislo 1.
Pro vjezd a vyjezd nakladnich automobill bez rozliSeni celkové hmotnosti je uréena vratnice Cislo 5.
Odbavovani je zajisténo 24 hodin denné kazdy pracovni den.

Podminky pro vjezd nakladnich vozidel z hlediska BOZP a PO:

a) Ridi¢i nakladnich vozidel jsou pfi viezdu do areélu na vyzvu ostrahy piedlofit (ukdzat) OOPP — pevnou
pracovni obuv, montérky, pfilbu, rukavice a bryle, Ze je ma ve voze (v kabiné) a tudiz je pfi pracovni
cinnosti mGZe pouZit.

b)  Pfi pracovni ¢innosti mimo kabinu vozidla musi byt fidi¢ (posddka) vybavena osobnimi ochrannymi
pomitckami dle pism. a) tohoto ustanoveni,

c) Pokud fidi¢i nakladnich vozidel nebudou mit ve voze (v kabiné vozu) OOPP, pfipadné se dopusti
poruseni Ustrojové kazné tzn., Ze nebude fadné vybaven OOPP pfi pracovni ¢innosti, bude takové
jednani posuzovano dle bezpecnostniho standardu s moZnosti uloZit sankci az 10.000,-K¢ a takova
osoba muzZe byt bude oznacena jako nepovolana osoba z hlediska ¢l. 3.9.

d) Nakladni automobily se mohou pohybovat pouze na trase mezi vratnici & 1 nebo vratnici €. 5 a mistem
nakladky a mohou byt odstaveny pouze v mistech k tomu uréenych.

e) Ridi¢i nakladnich vozidel se pfi vjeti do aredlu mohou pohybovat jen v bezprostiednim okoli svého
vozidla.

3 TOP-EXP-001 Dopravni fad podniku

Dokument je majetkem Lovochemie Roziifovani kopii mimo spole¢nost je zakazano. Vytiiténd kopie je NERIZENY DOKUMENT.
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f)  Spinénim divodu vjezdu ndkladniho automobilu do aredlu (tj. naloZeni nebo vyloZeni nakladu) je
nakladni automobil po vyfizeni potfebnych formalnich naleZitosti povinen neprodlené opustit areal.

5.3 Podnikové nakladni automobily

5.3.1. Vyjezd podnikovych nakladnich automobil je povolen pouze na zakladé jizdniho pfikazu nebo na zékladé
pisemného pfikazu vedouciho zaméstnance cdpovédného za provoz pfislusného vozidla.

5.3.2. Kaidy vyjezd nebo vjezd je fidi¢ povinen zaznamenat platnou ¢ipovou kartou vozidla a osobni Cipovou
kartou, bezkontaktni kartou.

5.4 Draznivozidla
5.4.1. Vjezd, wyjezd a prijezd drainich vozidel z/do arealu (osob a zboZi po Zeleznici) se Fidi VleCkovym provoznim
fadem, Pfipojovym provoznim fadem a Bezpecnostnim planem RID.

5.4.2. Mimo pohyb pfi obsluze viakovych souprav vleékova brina neslouii pro samostatny prichod/prijezd osob.
Priichod vleckovou branou je povolen prislusnym zaméstnanclm vyhradné ve sluzebnich zaleZitostech.

5.4.3. Osoby prijizdéjici do APCH viakem a odchazejici / odjizdéjici silnicnim vozidlem pfes vratnici (nebo opaénym
smérem), eviduji tranzitérky ZD a nahlauji telefonicky tuto osobu na vrétnici, kterou prochazi bez ipové
karty Ci propustky.

6 Movité véci

6.1 Obecné podminky pro movité véci

6.1.1. Movité véci vyvazené z aredlu (vyjma surovin, zbozi a vyrobku dle ¢l. 6.2) musi byt zachyceny na elektronické
propustce, jejiz spravnost a soulad se skuteénym stavem potvrdi zaméstnanec ostrahy. Za timto ucelem
budou vystavovany nasledujici doklady evidujici movité véci na vystupu z arealu:

a) jednotna elektronicka ,Propustka” uréena pro vyvoz movitych véci z aredlu, platnd pro veskeré véci
vyvazené ze spoleénosti Lovochemie / PREOL / PREOL FOOD

b) jednotnd propustka platna pro vyvoz movitych véci z aredlu, platnd pro veskeré véci vyvazené ze
spoleénosti Glanzstoff - Bohemia,

c) propustka platna pro vyvoz movitych véci z aredlu, platna na veskeré véci vyvdiené z externich a
najemnich firem nachazejicich se varealu, radné vypinéna ve dvojim vyhotoveni, pficemz jedno
vyhotoveni bude ponechdano k archivaci a jedno pfedano zpét osobé,

6.1.2. Na viechny movité véci, které budou z aredlu vyvazeny, musi byt predem vyhotoveny doklady opravnujici
vynést / vyvézt movité véci z arealu dle prilohy RAD-OAR-007(P03) Propustka na pfedméty, zboZi, material.

6.1.3. Propustky jsou zaméstnanci ostrahy predkladany vidy v origindlnim vyhotoveni (nikoli kopie).

6.2 Nakup surovin a ostatnich potieb a prodej vyrobki spolecnosti
Lovochemie, PREOL, PREOL FOOD a Glanzstoff - Bohemia
6.2.1. Pro spole¢nost Lovochemie jsou platné nasledujici predpisy:
o SM-NA-005 Chemicky nakup
o SM-NA-004 Nechemicky nakup
o SM-PRM-011 Prodej a komunikace se zdkazniky
O

TOP-ZPOD-007 Nakladani s odpady, druhotnymi surovinami a hospodafeni s kovovym odpadem
v Lovochemii

o SM-07-084 Likvidace majetku, plsobnost a ¢innost komise pro likvidaci majetku a drobny
prodej pro zaméstnance

6.2.2. Pro spole¢nost PREOL jsou platné nasledujici pfedpisy:

o SMUORO04 Obchodovani-prodej (PREOL)
o SMSPO 05 Nakupovani, reklamace na dodavatele, hodnoceni dodavatell
o SMSPOOQ7 Logistika
o SMSPO 15 Rizeni procest z hlediska environmentu
6.2.3. Pro spoletnost PREOL FOOD jsou platné nasledujici pfedpisy:
o SMRAF04 Obchodovani - prodej (PREOL FOOD)

Dokument je majetkem Lovochemie Rozdifovani kopii mimo spoleénost je zakazano. Vytiéténd kopie je NERIZENY DOKUMENT.
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o SMSPOO0S Nakupovani, reklamace na dodavatele, hodnoceni dodavatel(
o SMSPO 07 Logistika
6.2.4. Pro spolefnost Glanzstoff - Bohemia jsou platné nasledujici pfedpisy:
o TOP7-201 Prodej VISCORD
o TOP7-202 Prodej a expedice vyrobki oddéleni kordierung
o TOP7-203 Prodej a expedice VISCONT
o TOP7-401 Ndkup surovin pro VISCORD a VISCONT
o TOP7-402 Nakup surovin pro kordierung
o TOP7-404 Nakupovani materidlu a sluzeb

6.2.5. Dopravni prostiedky - pfivaZejici suroviny pro vyrobu a odvazejici produkty k zakaznikim — jsou evidovany
v elektronickém systému ISDL a jejich pfijem a distribuce nepodléhd ,refimu propustek”. Zaméstnanci
ostrahy provadi kontrolu dopravnich prostredka.

6.3 Propustky na véci movité - vstup do arealu

6.3.1. Na movité véci v majetku zaméstnanct, externich a ndjemnich firem, které vstupuji do aredlu s tim, ze budou
opét vyvazené, vystavuje ostraha podniku jednorazové propustky’ a sloui jako privodni doklad a pfi
zpétném vyvezeni. Jednordzové propustky lze nahradit vlastnim dokladem dovozce, napf. dodacim listem,
vlastni propustkou.

6.4 Propustky na véci movité - vystup z arealu

6.4.1. Dokladem platnym k vyvozu viech movitych véci ze spole¢nosti Lovochemie, PREOL, PREOL FOOD z aredlu, je
jednotny elektronicky formulaf ,Propustka®, po spinéni nasledujicich podminek:

~ elektronicky formular ,Propustka” rozliSuje nasledujici kategorie propustek:
odpad - schvaluje oddéleni ZP,

nevyuzity material — schvaluje sprévce véci,

prodej KMC, prodej LH, prodej ostatni — schvaluje opravnénd osoba tseku,
propustka — schvaluje nadfizeny zadatele,

zapujcka — schvaluje nadfizeny Zadatele,

O @ [OF O [©

~ elektronicka propustka musi byt fadné vypinéna

~ platnost elektronické propustky
o 7 dni ode dne schvdleni,
o v plipadé vydané propustky bez schvéleni je platnost nejvy3e 24 hodin,
o propustka je platna pouze pro jeden deklarovany vyvoz véci,

~ elektronickou propustku je mozné vytisknout aZz po schvaleni opravnénou osobou dle nastaveni
v aplikaci PROPUSTKY nebo po vyruSeni polozky ,bez schvdleni” a doplnéni divodu pouZiti rezimu
»bez schvaleni”. Portal/Centrum aplikaci/Propustky.

6.4.2. Dokladem povinnym kvyvozu movitych véci ze spolecnosti Glanzstoff - Bohemia z arealu je stanoveny
formuldf , Propustka movitych véci”, ktery mize byt vyplnén pouze opravnénou osocbou.

6.4.3. Dokladem platnym kvyvozu viech ostatnich movitych véci, které nejsou vyvaZieny ze spoleinosti
Lovochemie, PREOL, PREOL FOOD a Glanzstoff - Bohemia, je vystavovan formuldf ,PROPUSTKA NA
PREDMETY / ZBOZi / MATERIAL, a to na vy?4dani OAR.

6.4.4. ,PROPUSTKA NA PREDMETY / ZBOZi / MATERIAL” musi byt Fadné vypInéna a zejména opatiena razitkem a
podpisem osoby — zastupcem externi nebo najemni firmy, ktery byl pfedem uréen externi & najemni firmou,
a jejiz podpisovy vzor byl pfedem poskytnut bezpeénostnimu specialistovi. Stanoveny formulaf ,,PROPUSTKA
NA PREDMETY / ZBOZI / MATERIAL” je
o vyddvan opravnénému zastupci ndjemni nebo externi firmy na zakladé pfedavaciho protokolu v pfedem

stanoveném poctu a ¢islovaném archu,

¢ viz pfiloha RAD-OAR-007(P02) Jednorazova vstupni propustka na véci_vzor
! viz pfiloha RAD-OAR-007(P03) Propustka na pfedméty, zbozi, material_vzor
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6.4.5.

o externi nebo najemni firma je povinna formuladf pouiit i pro vyvoz véci z arealu prostiednictvim svych
subdodavatelt

Po skonéeni €innosti externi nebo najemni firmy v arealu je tato povinna vratit zbytek nevyuzitého archu
s formulafi ,,PROPUSTKA NA PREDMETY / ZBOZi / MATERIAL” zp&t OAR.

6.5 Evidence propustek

6.5.1. Skartace archivovanych vstupnich a vystupnich dokladi bude provedena vidy po dni 1. 1. roku nasledujiciho

po uplynuti 3 let archivace.

7 Pravidla platna pro prostory mimo areal

Prostory mimo areal se zvlastnim reZzimem:

a) Hlavni parkovisté Lovochemie za hlavni komunikaci v ul. Terezinskd, které je opatfeno bezpeénostni
zédvorou (odst. 7.1.1.)

b) Oplocené parkovisté u zastavky MHD PREOL, které je opatiené bezpecnostni zavorou (odst. 7.1.1)

c) Parkovisté pred aredlem Lovochemie, které je vymezeno vyhradné pro vozidla opatiena parkovaci
znamkou vydanou spolecnosti Lovochemie (odst. 7.1.2)

d) Navstévnické parkovisté pfed nakladni vratnici PREOL (odst. 7.1.3)
e) Kolarna u hlavni vratnice Lovochemie (odst. 7.1.4)

7.1 Parkovisté a kolarna

7.1.1.

7.1.2.

7.1.3.

7.1.4.

Parkovisté opatfena bezpetnostni zavorou mize vyuzit kazdy zaméstnanec Lovochemie a PREOL, PREOL
FOOD prostiednictvim ¢ipové karty nebo kli¢enky s ¢ipem za téchto podminek:

a) je povinen pouzit ¢Cipovou kartu nebo kli¢enku s ¢ipem a oznacit kazdy vjezd a vyjezd,

b) p#i vyuZivani uvedenych parkovist je povinen chovat se tak, aby nezplsobil Skodu na majetku
Lovochemie, PREOL nebo PREOL FOOD pfipadné jinym uZivatelim uvedenych parkovist, nebo aby
neohrozil ¢i neohrozil zdravi a Zivot jiné osoby,

c) je povinen uzamknout vozidlo,

d) nahldsit zaméstnanci ostrahy nebo OAR odcizeni nebo poskozeni vozidla nebo odcizeni movitych véci
zanechanych ve vozidle.

Parkovisté pred hlavni vratnici je uréeno vyhradné pro vozidla oznacena parkovaci zndmkou s nasledujicimi
pravidly a podminkami:

a) parkovaci zndmka bude vydéna pouze zaméstnanci Lovochemie, ktery
o nema pfidélené sluzebni vozidlo,
o nema povoleny opravnény vjezd soukromého vozidla do aredlu Lovochemie,
o nedopustil se poruseni podminek pro pouZziti parkovaci znamky.

b) parkovaci zndmka je nepifenosna,

c) parkovaci zndmka musi byt vylepena na zadni okno vozidla do pravého dolniho rohu z vnitiku vozidla,
parkovaci znamka opraviiuje parkovani pouze na vyhrazenych mistech, ktera jsou vymezena
parkovacimi znackami:

o svislé dopravni znaéky IP12 ,RESERVE"

o sdodatkovou tabulkou: E13 ,PRO VOZIDLA LOVOCHEMIE S PARKOVACI ZNAMKOU (viz
cernobily vzor ve spodni ¢asti dodatkové tabulky pod textem)”

o adodatkovou tabulkou E7b ,Usek platnosti®,

d) parkovani na vymezenych mistech bez parkovaci zndmky je prestupkem,
e) parkovaci znamka ma platnost pouze pro dany kalendarni rok.

Navstévnické parkovisté pfed nakladni vratnici PREOL slouzi vyhradné pro ndvstévy ohlasené a evidované
zaméstnancem ostrahy.

Koldrnu situovanou u hlavni vratnice muiZe wvyuZit kaidy zaméstnanec s mistem pracovisté v arealu
prostfednictvim Cipové karty nebo klicenky opatiené ¢ipem za téchto podminek:

o  je povinen oznacit kazdy vjezd do kolarny i odjezd z kolarny zaméstnaneckou &ipovou kartou,
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o  pfivyuZivani kolarny je povinen chovat se tak, aby nezplsobil $kodu na majetku Lovochemie pfipadné

O

jinych uzivatel( kolarny, nebo aby neohrozil ¢i neporusil zdravi a Zivot jiné osoby,
je povinen zajistit své kolo (pfislusenstvi, soucast kola) proti kradezi.

7.1.5. Vpfipadé porudeni pravidel Propustkového fadu mulie byt vstup (vjezd) do téchto prostor zakazan
Rozhodnutim OAR.

8 Povinnosti a opravnéni ostrahy
8.1. Bezpecnost aredlu zajistuje ostraha podniku prostrednictvim zaméstnanch smluvni bezpeénostni sluzby.

8.1.1. Nevyhovéni opravnénym pozadavkim ostrahy, pfipadné jeji slovni nebo fyzické napadeni ¢ pohriika
takového napadeni bude povaZovana za poruseni Propustkového fadu.

8.2. Zaméstnanci ostrahy maji povinnost a opravnéni pfi zajisténi fyzické ostrahy arealu:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

g

provést kontrolu totoznosti osob, platnost vstupniho a standardniho skoleni,
provést kontrolu osobnich zavazadel, pfipadné osobni prohlidku
o osobni prohlidkou se rozumfi ¢astecné odloZzeni odévu kontrolované osoby

o osobni prohlidka se provadi osobou stejného pohlavi tak, aby nedoslo ke sniZeni dlstojnosti
kontrolované osoby

v pfipadé podezfeni na poZiti alkoholickych ndpojt, vyzvat tuto osobu k dobrovolné orientaéni dechové
zkousce na alkohol, a pokud se odmitne podrobit orientaéni dechové zkouice na alkohol &i v pfipadé
pozitivniho vysledku zkousky orientaéni dechové zkousky, zamezit takové osobé vstup do arealu,

v pfipadé podezieni na poiiti omamnych ¢i psychotropnich latek, podrobit tuto osobu orientacni
zkousce na pfitomnost omamné ¢&i psychotropni latky, a pokud se odmitne podrobit této zkousce &
v pfipadé pozitivniho vysledku takové zkousky, zamezit takové osobé vstup do arealu,

provést kontrolu vnasenych, vynasenych movitych véci, jmenovité

o  zda propustku vydala oprdvnéna osoba,

o  zda movitd véc a mnozstvi uvedené na propustce souhlasi se skute¢nosti,

o  podepise propustku a pfipoji datum,

o v pfipadé, ze udaje na propustce nesouhlasi se skutecnosti, provede dalsi etfeni,

provést kontrolu kaZzdé osoby pohybujici se v arealu, pfitemz kaida osoba pohybujici se v aredlu je
povinna na poZadani ostrahy, prokazat své opravnéni k pobytu v aredlu platnou &ipovou kartou nebo
klicenkou opatfenou Cipem.

v pfipadé, Ze zjisti naruseni arealu nebo pohyb nepovolané osoby po aredlu, ucinit bez odkladu viechny
kroky sméfujici ke zjisténi totoinosti takové osoby, pfipadné informovat Policii CR,

vykazat nepovolanou osobu z aredlu,

v piipadé, Ze je déno dlvodné podezieni, Ze nepovoland osoba spachala varealu trestny ¢&in,
nepovolanou osobu zadriet do pFijezdu Policie CR dle pfisludnych pravnich predpisd.

9 VsSeobecna ustanoveni

9.1 Sankce za poruseni ¢i nerespektovani tohoto radu

9.1.1. V pfipadé porudeni Propustkového fadu ze strany zaméstnanch externich a ndjemnich firem
(subdodavatelll) bude postupovéano dle TOP-BOZP-002 Bezpecnostni pravidla pro zaméstnance jinych
organizaci (kontraktory).

9.1.2. V pfipadé porudeni ¢i nerespektovani pokynl ostrahy, pravidel, smérnic i nafizeni ze strany zaméstnancl
spole¢nosti Lovochemie, PREOL, PREOL FOOD a Glanzstoff - Bohemia bude zéleZitost postoupena pfisluiné
spolecnosti k feSeni v rdmci pracovnépravnich vztahd.

9.2 Vyjimky z vybranych ustanoveni tohoto radu

V pfipadé pozadavku ,mimofadnych” prijezd( (zasobovani stavby, nadmérné naklady apod.) lze udélit vyjimku, ale
pouze po konzultaci a pisemné Zadosti predloZené s casovym predstihem OAR.

Dokument je majetkem Lovochemie Roziifovani kopii mimo spoleénost je zakdzano. Vytiiténa kopie je NERIZENY DOKUMENT.
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9.3 Vraceni vydané cipové karty, bezkontaktni karty nebo klicenky s ¢ipem

9.3.1 Cipova karta, bezkontaktnf karta nebo kli¢enka s ¢ipem opraviiujici vstup do aredlu je majetkem spoleénosti
Lovochemie vyjma €ipové karty zaméstnance spolecnosti Glanzstoff — Bohemia.

9.3.2 Cipovéa karta, bezkontaktni karta nebo kli¢enka s &ipem opravfiujici k vstupu do aredlu musi byt neprodlené
vracena v pfipadé:

a) uplynuti Ihdty, pro kterou byla vydana, nebo
b) pominuti divodu setrvani v aredlu,

a to osobé, ktera Cipovou kartu nebo klicenku s ¢ipem opravniujici k vstupu do areélu vydala, nejpozdéji viak
do 14 dnl ode dne spInéni podminky dle bodu a) nebo b).

9.4 Uhrady za ztratu nebo zni¢eni vydané &ipové karty, bezkontaktni kartou
nebo klicenky s ¢ipem nebo jejich nevraceni

V pfipadé ztraty nebo poskozeni Cipové karty nebo kli¢enky s Cipem, poté je spole¢nost Lovochemie opravnéna
poZadovat odskodnéni:

a) subjektu, ktery obdrzel ¢ipovou kartu s ¢ipem, bude u¢tovana nahrada 300 K¢,
b) subjektu, ktery ohdrzel klicenku s ¢ipem, bude uctovand nahrada 200 K¢,

c) v pfipadé poskozeni, zniteni, Cipové karty scipem nebo klicenky scipem, avSak pfi vraceni
funkéniho Cipu, bude subjektu, ktery obdrzel ¢ipovou kartu s ¢ipem nebo klicenky s ¢ipem tctovana
nahrada 100 K¢.

10 Souvisejici dokumentace

10.1 Interni dokumentace

Viz kap. 6.2.1 tohoto dokumentu

SM-RLZ-002  Rizeni lidskych zdroji
SM-PZH-135  VnitFni havarijni plan

SM-NA-004 Nechemicky nakup

SM-NA-005 Chemicky nakup

SM-PRM-011  Prodej a komunikace se zdkazniky
SM-BOZP-017 Zakladni pfedpis BOZP

SM-07-084 Likvidace majetku, plsobnost a cinnost komise pro likvidaci majetku a drobny prodej pro
zaméstnance

SM-PRS-030  Ochrana osobnich Gdajl

TOP-BOZP-002 Bezpecnostni pravidla pro zaméstnance jinych organizaci (kontraktory)

TOP-BOZP-212 Mimoradné udalosti

TOP-EXP-001  Dopravni fad podniku

TOP-ZPOD-007 Nakladani s odpady, druhotnymi surovinami a hospodafeni s kovovym odpadem v Lovochemii
PRI-SR-001 Pfirucka IMS, vcetné pfilohy PRI-SR-001(P02) Registr pravnich a jinych poZadavku
RAD-PU-001  Pracovni fad

RAD-PU-002  Organizacni fad

Spisovy, archivacni a skartacni rad

10.2 Externi dokumentace
Interni dokumentace spole¢nosti sidlicich v APCH — viz kap. 6.2.2, 3, 4 tohoto dokumentu

Zéakon €. 224/2015 Sb., o prevenci zavaznych havarii zplisobenych vybranymi nebezpeénymi chemickymi latkami nebo
chemickymi smésmi a o zméné zakona €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisti

Zakon €. 141/1961 Sb., o trestnim Fizeni soudnim (Trestni Fad), § 76, odst. 2 (ZadrZeni osoby podezfelé)
Zakon €. 328/1999 Sh., o ob&anskych prikazech, ve znéni pozdéjsich pfedpist
Zakon €. 361/2000 Sh., o provozu na pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjsich predpist

Dokument je majetkem Lovochemie Roziifovani kopii mimo spoleénost je zakazano. Vytiéténa kopie je NERIZENY DOKUMENT.
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Zéakon €. 262/2006 Sh., Zakonik prace
Nafizeni (EU) 2016/679 Obecné nafizeni o ochrané osobnich udaji (GDPR)

11 Zaznamy

Zmocnéni k vystavovani (podepisovani) propustek

Kniha predani a prevzeti sluzby

12 Formulare, prilohy

12.1 Formulare
RAD-OAR-007(F01) Souhlas s vjezdem soukromého vozidla zaméstnance do arealu

RAD-OAR-007(F02) Zadost o vystaveni Eipovych karet pro zajisténi vstupu/vjezdu do aredlu Lovochemie

12.2 Pevné prilohy

RAD-OAR-007(P01) Karta pro navstévy

RAD-OAR-007(P02) Jednorazova vstupni propustka na véci_vzor
RAD-OAR-007(P03) Propustka na pfedméty, zbozi, material_vzor

13 Rozdélovnik

Dle pfilohy smérnice Rizeni dokumentace a zaznam( a jeji pfilohy &islo SM-SR-001(P03) Matice zpracovani, ovéFeni,
schvaleni, distribuce a seznameni.

13.1 Rozdeélovnik externich firem

Tisténa i elektronicka verze pfedana dne a podpis

PREOL, a.s. a PREOL FOOD, a.s. Ing. Katefina Vytrhlikova /

Specialista systému fizeni

Glanzstoff - Bohemia s.r.o. Ing. Michaela Vymétalova

Vedouci oddéleni fizeni jakosti j”""‘ A "/

14 Zmény a revize

{. 92043

1. 9. 2043

Cislo revize

Strucny popis zmén

Datum revize

Novy Propustkovy fad dle SM-SR-001 Rizeni dokumentace a zaznamdi, ktery
nahrazuje a rusi RD-OAR-007 Propustkovy rad. Zmény podbarveny.

25. 6. 2018

Dokument je majetkem Lovochemie Roz3ifovéni kopii mimo spoleénost je zakdzano. Vytisténa kopie je NERIZENY DOKUMENT.
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Lovosice dne
Souhlas

s vjezdem soukromého vozidla zaméstnance do aredlu

Timto udéluji souhlas s vjezdem soukromého vozidla do arealu Lovochemie, a.s., ktery podléha ochrané dle
zakona o prevenci zdvainé havarie ¢. 59/2006 Sb., souhlas udéluji zaméstnanci:

Clének 1.
jméno, pfijmeni, osobni ¢islo
usek, oddéleni
pracovni pozice
Clanek I1.
pro vozidlo
- tovarni znacky, typu a barvy
- RZ :
- vozidlo bude vyuzivat parkovaci misto :
Clanek Il

za ¢elem vjezdu do aredlu’:
a) do mista urCeného parkovaciho mista, kde bude po celou pracovni dobu odstavené
b) do mista uréeného parkovaciho mista, s moznosti vyuZiti vozidla pro pFesun do jidelny a zpét

c) do mista uréeného parkovaciho mista s daldim pfipadnym vyuzitim vozidla pro pracovni Gcely.

Clanek Iv.

a) Zaméstnanec, jemu? je souhlas s viezdem soukromého vozidla do aredlu udélen, byl soucasné poucen o
disledném dodriovani ucelu vjezdu do aredlu dle pismen a) ai c), élanku lll, tohoto souhlasu. Dale
zaméstnanci bylo dale zdraznéno dodrZovani pravidel, norem a smérnic platnych pro areal Lovochemie,
a.s., zejména propustkovy fad a dopravni fad, jakozto parkovat na uréeném parkovacim misté.

b) Za 3kody zplsobené soukromym vozidlem viigi spolenosti Lovochemie, a.s., piipadné dalsim osobam

v aredlu nachdzejicim se (fyzické ¢i pravnické osoby) nese plnou odpovédnost majitel soukromého vozidla.

Dne:
Zadatel

Dne:
Odborny feditel

Dne:

Generélni feditel Lovochemie, a.s.

1 ——
nehodici se Skrtne

Dokument je majetkem Lovochemie, a.s. Rozifovini kopii mimo spoleénost je zakazano. Vytiiténa kopie je NERIZENY DOKUMENT.  1/1
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RAD-OAR-007(F02) Zadost o vystaveni ¢ipovych karet pro zajisténi vstupu do aredlu

Lovochemie, a.s.

SEZNAM pracovnik( k povoleni vstup( do aredlu Lovochemie, a.s.

e rw

Jméno, pfijmeni ¢.oP

Datum Skoleni

SEZNAM vozidel k povoleni vjezdu do aredlu Lovochemie, a.s.

vozidlo, tovarni znacka

RZ vozidla

Zadost zpracoval:

Dne:

Dokument je majetkem Lovochemie, a.s. Rozéifovéani kopii mimo spolecnost je zakdzano. Vyti§téna kopie je NERIZENY DOKUMENT.  2/2



. RAD-OAR-007(F02) Zadost o vystaveni Eipovych karet pro zajisténi vstupu do aredlu
LOV% CHEME Lovochemie, a.s.
Revize: 24. 5. 2018

sew

Zadost o vystaveni ¢ipovych karet pro zaji$téni vstupu/vjezdu do aredlu
Lovochemie, a.s.
Zhotovitel
nazev firmy
(o
DIC
sidlo zhotovitele :
zodpovédna osoba
v aredlu za zhotovitele telefon:

stavebni dozor : telefon:

Pfipadné subdodavatel:
nazev firmy

(o

DIC

sidlo subdodavatele

zodpovédna osoba

v aredlu za subdodavatele: telefon:
PoZadovana platnost pro vydané karty: od X.X.201X — do X.X.201X (doba realizace akce)

Kdo bude za zhotovitele pfebirat i vracet Cipové karty: e

Nazev akce, akci, na které se bude zhotovitel, pripadné subdodavatel podilet:

Dokument je majetkem Lovochemie, a.s. Roz3ifovani kopii mimo spoleénost je zakdzano. Vytidténa kopie je NERIZENY DOKUMENT, 1/2
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KARTA PRO NAVSTEVY

Mapa jednotlivych naklddacich mist v aredlu — licova str.
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JEDNORAZOVA VSTUPNI PROPUSTKA NA VECI (VZOR)

+A" Propustka na predméty/zbozi/material »B" Propustka na pfedméty/zboZi/material
vnasené / privaiené do aredlu vnasené [ pfivaiené do aredlu
Lovochemie, a.s. Lovochemie, a.s.

Jméno a pfijmeni dovozce Jméno a pfijmeni dovozce
Firma, ji dovaZend véc patfi Firma, jiz dovazena véc patfi

P.& Nazev, znatka, typ Vyrobni &islo Ks P.2 Nézev, znacka, typ Vyraobni &islo Ks
DAt ssrssssnmmnns st GASVIBTAU  coin s enssnssssmppmsnssesovansosmis Datum,.icseronseimnassasess S NIBTEM o s erisnsimssurasssmmimivhsinsiers
DatuM..ccocvccnesimcanes ¢as vyjezdu:.......... Datum....ccucerieceenn €8S VYJRZAU s
Podpis pracovnika ostrahyi.....cccceviviierererecrese e Podpis pracovnika ostrahyi......cccoeeieecerevcsscsecceene e
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PROPUSTKA NA PREDMETY, ZBOZi, MATERIAL (VZOR)
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| Ev. &islo archy; 50 -1

PREZ%L

PoFadové &islo % 001501

propustky:

PROPUSTKA NA PREDMETY / ZBOZi / MATERIAL'

| Zhotovitel /
| dodavatel

! Investice / akce

! Odpovadn4 osoba

Telefon

Razitka a podpis odpovbdné osoby

Viastnik véci, pokud je
rozdiiny od zhotovitele

Vyvozce véci - firma

: Ridi&
jméno a pfijmeni

Doklad
totoZnosti

Vozidio typ

SPZ:

Vyvazené pfedméty / zbozi / material

PoloZka

Popis piedmétu

Vyrobni &islo

Potet ks Poznamka

9,

|
! 10.

Datum vyhotoveni:

Podpis pracovnika
nslnh{, ktery provedi
ontrolu

Razitko ostrahy a £as kontroly pfi vyjezdu

" tuto propustku vzdy vyplni zhotovitel / dodavatel / smluvni partner spoleénosti; Lovochemie, a.s. a PREOL, a.s.

|
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